Sachsengrund

Hausverwaltungs GmbH

Verwalter (m/ w/ d) fiir Wohnungseigentums- und Mietwohnanlagen

Als jahrzehntelang erfolgreich operierendes Unternehmen im Bereich der Immobilienwirtschaft bietet die
Sachsengrund Hausverwaltungsgesellschaft mbH ein modernes Arbeitsumfeld, eine angenehme und offene
Arbeitsatmosphdre in einem grofRartigen Team, Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten, ein
familienfreundliches Umfeld mit flexiblen Arbeitszeiten sowie weitere ansprechende Benefits.

So arbeiten Sie bei uns:

» kaufmannische und technische Betreuung von Objekten im WEG- und Mietenbereich einschl.
des Hausgeld- und Mietinkassos, jahrliche Objektbegehungen, Realisierung von Instandsetzungen/
Instandhaltungen, Rechnungskontrollen, Kontierung von Rechnungen, Stammdatenpflege

e Priifung und Durchfiihrung von Mieterhdhungen

» Vorbereitung und Durchfilhrung von WEG-Versammlungen, Erstellung von Wirtschaftsplanen,
Durchfiihrung gefasster Beschliisse

* Fiihrung samtlicher Korrespondenz mit Eigentiimern, Mietern und Dienstleistungsunternehmen

Das sind Sie:

« erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung sowie optimalerweise erste Berufserfahrung im Bereich
der Hausverwaltung und Immobilienwirtschaft

» fundierte Kenntnisse im WEG- und Mietrecht

e sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen, idealerweise Erfahrungen mit DOMUS

e selbststandige und strukturierte Arbeitsweise bei hoher Kundenorientiertheit

e ,Teamplayer”

» Fihrerschein Klasse B

Das bieten wir Ihnen:

Die Sachsengrund Hausverwaltungsgesellschaft mbH ist ein etabliertes Leipziger Unternehmen und seit mehr
als 30 Jahren erfolgreich im Bereich der Immobilienwirtschaft tatig. Sie erwartet ein spannender,
langfristiger und sicherer Arbeitsplatz in einem sehr gut organisierten Unternehmen mit hilfsbereiten
Kolleginnen und Kollegen, offener Unternehmenskultur sowie flachen Hierarchien.

» attraktive Vergiitung

»  Workflow in moderner Arbeitsumgebung

» flexible Arbeitszeiten/ Gleitzeit

» keine Wochenendarbeit

»  Moglichkeit zum Homeoffice

* regelmaRige, fachspezifische Weiterbildungsmoglichkeiten
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» finanzielle Unterstiitzung bei personlichen Zusatzqualifikationen wie z. B. Immobilienfachwirt/ -
betriebswirt

» Feedbackgesprache

* Getrdnkeflatrate

» Team-Events und vieles mehr!

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich jetzt!

Senden Sie uns Ihre aussagekrdftigen Bewerbungsunterlagen an schoenborn@sachsengrund.eu oder
schriftlich an

Sachsengrund Hausverwaltungsgesellschaft mbH
Sandra Schonborn

Jordanstralle 1

04177 Leipzig

www.sachsengrund.eu



